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A. CO Sé LY LUAN (Phdn nay chii yéu la chép lai cac ly thuyét da doc
hoc & trirong; hodc c6 thé chép lai theo cdc néi dung goi y sau ddy)
I. NHIEM VU - YEU CAU
1. Béi voi cong tac ké toan cac khoan no phai thu
1.1- Nhiém vu

Goi y:

- Tinh todn, ghi chép phan dnh chinh xdc kip thoi day di timg khodn no
phdi thu theo ting doi twong: s6 no phdi thu , sé ng da thu va sé ng con phdi thu ;
C6 bién phap tich cuwc thu hoi cdc khoan ng phdi thu dé ndng cao hiéu qua sir
dung von.

- Kiém tra gidm sat chdt ché viéc chap hanh ché d¢ quy dinh vé quan Iy
cac khoan no phai thu .

1.2- Yéu cau

Goi y:

- Phdi thuwc hién hach todn chi tiét cho timg doi twong phdi thu theo timg
khoan ng phai thu.

- Phdi theo déi chdt ché timg khodn no phdi thu va thirong xuyén kiém tra
doi chiéu, dén doc thu hoi ng. Doi véi cdc khodn no phai thu qua han can luu ¥
thwe hi¢n ldp dw phong no phai thu khé doi theo ché do quy dinh. Boz voi cdc
khdch ng ¢é s6 dw no I6n 6 thé yéu cau doi twong dé xdc nhdn tong so tién con
ng bang van ban.

- DOi véi truong hop khdch no thanh todn khoan no phdi thu cho doanh
nghiép bang vit tu, hang hod hodc bu trir gitia $6 no' phdi thu véi sé no phdi tra
cua doanh nghiép, can phai co day i cdc chwng tir hop phap hop lé nhu bién
ban doi chiéu cong no, bién ban bi trir cong no,

2. Péi véi cong tac ké toan cac khoan no phai tra
2.1- Nhiém vu

Goi y:

- Tinh todn, ghi chép phan dnh chinh xdc kip thoi day di timg khodn no
phdi tra theo ting chii no: s6 no phdi tra , sé no da trda va sé6 no' con phdi tra ;
Theo déi chdt ché thoi gian phdi trd no sdp dén dé chii dong chudn bi nguon tai
chinh phuc vu cho viéc thanh toan no.



- Kiém tra gidm sdt chdt ché viéc chdp hanh ky ludt tai chinh tin dung doi
voi ngdn hang; ky ludt thu ngp cdac khoan thanh toan cua doanh nghiép doi véi
cdc co quan, 16 chirc (co quan thué, Kho bac nha nuée, co quan BHXH, ...)

2.2- Yéu cau

Goi y:

- Phdi thuc hién hach todn chi tiét theo teng chu no theo tung khoan no
phadi tra.

- Phai theo déi chdt ché timg khodn no phdi trd va thuong xuyén kiém tra
déi chiéu viéc thanh todn tién no.

- D6i véi treong hop doanh nghiép thanh todn khoan no phai tra cho chu
ng bang vdt tu, hang hod hodc bu trir gita $6 no phdi tra véi s6 ng phdi thu ciia
doanh nghiép, can phdi c¢é day dii cdc ching tir hop phdp hop 1é nhw bién ban doi
chiéu cong no, bién ban bu trir cong no, ...

II. NOI DUNG CAC KHOAN NO PHAI THU - PHAI TRA
PHAT SINH TRONG HOAT PONG CUA CAC DOANH NGHIEP

1. Cac khoan no phai thu ctia doanh nghiép bao gom:

- No phai thu ctia khach hang (theo doi ké toan
téng hop trén tai khoan 131 “Phai thu cta khach hang”)

- Thué GTGT dau vao chua dugc khiu trir hay
chua duoc hoan thué (theo ddi ké toan tong hop trén tai khoan 133
“Thué GTGT duoc khéu trir”)

- No phai thu tir cap trén hay tir cac don vi noi bo
khac (theo ddi ké toan tong hop trén tai khoan 136 “Phai thu ndi bo”)

- Céc khoan tam tmg chua thanh toan (theo ddi ké
toan tong hop trén tai khoan 141 “Tam (mg”

- Cac khoan tai san dem thé chap, cac khoan tién
dem ky cuogc, ky quy (theo dbi ké toan tong hop trén tai khoan 144
“Ky cuoc ky quy ngan han” va tai khoan 244 “Thé chap, ky cuoc, ky
quy dai han”)

- Cac khoan n¢ phai thu khac (theo ddi ké toan
téng hop trén tai khoan 138 “Phai thu khac™)

2. Cac khoan ng phai tra cua doanh nghi¢p bao gom:

- Cac khoan ng tién vay, no tién thué tai chinh phai
tra cho ngan hang, t6 chtrc tin dung hay cac dbi twong khéc (theo doi
ké toan tong hop trén tai khoan 311 “Vay ngan han”; tai khoan 315
“Vay dai han dén han tra”; tai khoan 341 “Vay dai han”; tai khoan
342 “No dai han”; tai khoan 343 “Trai phiéu phat hanh”



- No phai tra cho nguoi ban vat tu, hang hoéa, tai
san c6 dinh, cung cép dich vu cho doanh nghiép (theo doi ké toan
tong hop trén tai khoan 331 “Phai tra ngudi ban”)

- Thué va cac khoan khac phai nop nha nudc (theo
doi ké toan tong hop trén tai khoan 333 “Thué va cac khoan phai nop
nha nuoc”)

- Tién luong va cac khoan khéac phai tra cong nhan
vién (theo ddi ké toan téng hop trén tai khoan 334 “Phai tra CNV”™)

- No phai tra cho cép trén hay cho cac don vi noi
bd khac (theo ddi ké toan tong hop trén tai khoan 336 “Phai tra noi

bo”)

- Cac khoan tai san nhan dugc do nguoi khac dem
dén dé ky cuogc, ky quy dai han (theo déi ké toan tong hop trén tai
khoan 344 “Nhan ky cuoc ky quy dai han”)

- Kinh phi c6ng doan, bao hiém xa hoi va bao hiém
y té, bao hiém thét nghiép phai ngp va cac khoan phai tra phai nop
khac (theo ddi ké toan tong hop trén tai khoan 338 “Phai tra phai nop
khac”)



B. THUC TE QUA QONG TAC KE TOAN CAC KHOAN
NO PHAI THU PHAI TRA TAI CONG TY ... (Phdn nay trinh bay theo

tai liéu thue té thu thap dvoc tai don vi thuc tap)

' Bit buge phii dupe 7225 . KE TOAN KHOAN NO PHAI THU CUA KHACH HANG
tr?nh b.dy trong bio :/ 1. ChlIIlg tu s dllng
cdo E Vi du:

- Cdc héa don (lién 1, lién 3) chwa thu tién

- Cdc phiéu thu hay gidy bdo C6 ciia ngdan hang ghi nhdn viéc trd tién ciia
khach hang

- Bién ban déi chiéu cong no

- Bién ban bu trir cong no

-van van ...

Goi y:

Liét ké tdt ca cdc loai chitng tir ma doanh nghiép sie dung trong cong tac
ké todn cdc khoan no phdi thu cia khdch hang, minh hoa bang mau biéu cu thé
cua don vi thuc tdp.

2. Ké toan chi tiét
2.1- S6 sach sir dung

Got y: Liét ké cac loai 6 sdach ma doanh nghiép sir dung trong cong tdc
ké todn chi z‘zet ng' phadi thu cia khach hang; chi néu tén cia sé sach, chia can
minh hoa madu biéu & day ma dé danh minh hoa & muc “b. Trinh tw hach toéan”
duoi day.

Cho biét S6 chi tiét nay dwoc ldp riéng cho tirng doi twong khach hang
(méi khach hang 1 quyén) hay lap 1 quyén sir dung chung cho tat ca cdc khach
hang ? Truong hop ldp 1 quyén sir dung chung cho tdt cd cac doi tiwong khdch
hang thi tung khoan no phai thu cho tung khdach hang dwoc doanh nghiép theo
doi nhie thé nao ?

2.2- Trinh tu hach toan

Goi y: Trinh bay cdc cong viéc ma ké todn chi tiét phdi thiee hién khi theo
doi cac khodan ng phdi thu ciia khédch hang tir khi phat sinh cho dén khi thanh todn
xong khoan ng do:

- Khi xudt san pham hang héa ban cho khdch hang: can cit vao chimg tir
gi dé ghi chép vao dau ? (vao sé chi tiét gi ?)

- Khi khach hang thanh toan xong khodn tién no: cdn cir vao chirng tir gi
dé ghi chép vao déu ?(vao s6 chi tiét gi?)

Cho mot vi du (lay tir thue té ciia don vi thuc tdp) , sau do minh hoa noi
dung ghi chép bdng mau biéu ( chimng tir, s0 ) sdch) thuec te cua don vi thuc tap.

Vi du minh hoa trén cdc mau bleu chirng tir, s6 sdch chi tiét nay ciing la
vi du _sir dung cho diém “3.Ké todn tong hop” dwéi diy dé tao sw nhit qudn vé
mt $6 ligu giivra ké todn chi tiét va ké todn tong hop trong cung bin 1 bdo cdo
thuc tap.




3. Ké toan tong hop
3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung,néi dung
va ket cau cua TK.131) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dwdi dang chir T.

3.2- Trinh tu hach toan

Goi y: Néu lén timg truong hop hach toan trude réi sau dé minh hoa bang
Vi du thuec té cia don vi (Str dung chung voi vi du cua cdc chwng tir _va sé sdch
ké todn_chi tiét Phai thu ciia khdch hang ndi ¢ trén dé tao sw nhit qudn vé mdt
s0 liéu giiva ké todn tong hop va ké todn chi tiér)

Gia du:
“- Hach toan ghi nhdn cac khoan no phdi thu:
Vi du:
Theo hod don sé ... ngdy ... doanh nghiép xudt ban 100 chiéc do somi cho
Cty TNHH Thién Phat, chiea thu tién , tri gid héa don nay la 6.000.000 dong,
thué GTGT la 600.000 dong.

(Minh hog mau lién I hay lién 3 ciia hod don xudt cho sé hang héa ndy)

(Luu y: Ngi dung ciia nghiép vu ndy ciing dwoc thé hién trén mdu sé chi
tiet Phai thu cua khach hang ma sinh vién minh hoa o trén)

No 131 (Thién Phat) 6.600.000
Co 511 6.000.000
Co 333(11) 600.000

- Hach toan thu no cac khoan no phai thu:
Vi du:
Theo Phiéu thu sé ... ldp ngay ...; doanh nghiép da thu dii s6 no phdi thu
cong ty TNHH Thién Phdt néi trén la 6.600.000 dong.

(Minh hoa mau Phiéu thu)

(Goi y: Néi dung ciia nghiép vu nay ciing nén dwge thé hién trén mau sé
chi tiét Phai thu cua khach hang ma sinh vién minh hog ¢ trén)

No 111 6.600.000
Co 131 (Thién Phat) 6.600.000

- (van van ...)



.- 1. KE TOAN THUE GTGT BPUQC KHAU TRU
Bit buge phii dwge - 1. Chung tir sir dung
trinh bay trong bdo :’ Vi du
cao E - Cdc héa don ciia nguoi cung cdp hang héa dich vu (lién 2)

- Bang ké hod don chitng tir hang hod dich vu mua vao (mau 03/GTGT)

- To khai thué GTGT hang thang (mau 01/GTGT)

- To khai diéu chinh thué GTGT (mau 11/GTGT)

- Bé nghi hoan thué GTGT (mdu 10/GTGT)

- Quyét dinh hodan thué GTGT (mau 13/GTGT)

-van van ...

Goi y:

Liét ké tdt ca cdc loai ‘ching tir ma doanh nghiép sir dung trong cong tdc
ké todn thué GTGT dwoc khdu triv, minh hoa bang mau biéu cu thé cia don vi
thwe tdp. Néu chimg tir nao doanh nghiép khéng cé sit dung thi b6 qua, khéng
noi.

2. S6 sach chi tiét str dung

Goi y: Liét ké cac logi s6 sach ma doanh nghiép sw dung dé theo doi chi
tiét thué GTGT duwoc khau trir hay dwoc lam thu tuc hoan thué, minh hog bcing
mau biéu cu thé cia don vi thuc tap.

Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap.

3. Ké toan tong hop
o 3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung,ndi dung
va ket cau cua TK.133) Két cau cua tai khoan duoc trinh bay dudi dang chir T.
3.2- Trinh tu hach toan

Goi y: Néu lén ting truong hop hach todn triée réi sau dé minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Gia du:
“- Hach toan ghi nhdn cac khoan thué GTGT dau vao:

Vi du: Theo Héa don sé ... ngay ...; doanh nghiép mua vé nhdp
kho 100 Kg vat liéu (néu tén vat liéu cu thé tai don vi thuc tdp , khong dwoc noi
chung chung la vat liu A, vat liéu B, ...); gia mua cua sd vdt liéu nay la
10.000.000 dong, thué GTGT la 1.000. 000 dong, chwa tra tién cho nguoi ban.
(Minh hog mau lién 2 ciia hod don mua sé vit liéu nay)

Nol52 10.000.000
No 133 1.000.000
Co 331 11.000.000



- Hach todn hoan thué GTGT dau vdo:

Vi du: Theo Phiéu thu s6 ... ngay ...; doanh nghiép lam thi tuc
nhdp quy 15.00.000 dong la khodn tién thué GTGT doanh nghiép dé nghi hoan,
duwoc co quan thué ra quyét dinh cho hoan va nay da dwoc Kho bac nha nude
hoan lai bang tién cho doanh nghiép.

No 111 15.000.000
Co 133 15.000.000

- Hach todn khau triv thué GTGT dau vao:

, Vidu: Cudi thing ... nam ..., ké toan Igp dinh khodn khdu trir tién
thué GTGT dau vao cho so thué GTGT dau ra phat sinh trong thang:

No 333(11) XXX
Co 133 XXX

Goi y: Phdi minh hoa bang mdu biéu cu thé To khai thué GTGT (mdu
01/GTGT) cua doanh nghiép trong thang. Khi do so tién néu trong dinh khoan
cua vi du nay phai khop voi so liéu ghi trén to khai dwoc minh hoa do.

I1I. KE TOAN CAC KHOAN TAM UNG

1. Nguyén tac ke toan cac khoan tam ung
Ké toan cac khoan tam Ung phai ton trong céc
nguyén tac sau day:

- Nguoi nhan tam ing phai 1a nguoi lao dong lam viéc tai
doanh nghiép. Péi voi ngudi nhin tam Gng thuong xuyén (thudc cac
bd phan cung Gng vat tu, hanh chinh quan tri ... ) phai duoc giam ddc
doanh nghiép chi dinh bang van ban.

- Nguodi nhan tam Gng chi dugc st dung tién tam ung
theo dung muc dich va ndi1 dung cong viéc da dugc phé duyét trong
Gidy dé nghi tam ung.

- Phai thanh toan dit diém khoan tam tmg dot trudc méi
cho tam tng dot sau.

- Ké toan phai md so6 chi tiét dé theo ddi timg d6i tuong
nhan tam tng; ghi chép dﬁy du tinh hinh nhan tam g va thanh toan
tam ung.



2. Chung tur st dung

2.1- Gidy dé nghi tam (mg (miu 03-TT)

- Hoan canh 1ap (la chitng tir huomg dan, dwoc sir dung khi cé nghiép
vu tam ung cong tac phi cho nhdn vién cua cong ty).

- B6 phan Jﬁp (Khi ¢6 nhu cau nhdn tam vmg dé di céng tdc, nhdn vién
cua cong ty lap phieu nay dé ... )

- Chumng tir duoc 1ap 1am ... lién; siz dung nhw thé nao ?

- Minh hoa bﬁng mau biéu cu thé cua don vi

2.2- Gidy thanh toan tién tam tng (mau 04/TT)
- Hoan canh 1ap (la chu"ng tir hwéng dan, dwoc sir dung khi ngum nhdn
tam vng lam thii tuc thanh todn tién tam iing cong téc phi véi bg phan ké toan).
- B phan 18p (Khi thanh todn tam ing, nguoi nhdn tam g ldp phiéu
nay de ... )
- Ching tir duoc 1ap 1am ... lién; sir dung nhue thé nao ?
- Minh hoa béng mau biéu cu thé cta don vi

2.3- Phiéu chi (Mu 02-TT) (chi tién tam Gng)
2.4- Phiéu thu(Mau 01-TT) (thu héi tién tam Ung)

-van van ...

Goi y:

- Liét ké tat ca cac chitng tir ma doanh nghiép sir dung trong cong tac ké
toan vat liéu; doi v&i méi chung tir can xac dinh ro: Hoan canh sir dung ; B¢
phan nao chiu trach nhiém lap ? Lap lam mdy liéen ? Cac lién duoc su dung ra
sao ?

- Déi véi chc chieng tir khéng dwoe don vi ldp va sir dung thi bo qua,
khong noi.

3. S6 sach chi ti€t str dung
Goi y: Liét ké cdc logi 6 sdach ma doanh nghiép sur dung trong cong tac
ké todn chi tiét cdc khodn tam g, chi néu tén ciia sé sdch.

Cho biét S6 chi tiét nay dwgc lap riéng cho ting doi twong nhdn tam ung
(méi doi twong 1 quyen) hay lap I quyén sir dung chung cho tat ca cde doi tieong?
Trwong hop ldp 1 quyén sir dung chung cho tdt ca cdc doi twong thi tirng khodn
tam ting dwoc doanh nghiép theo déi nhw thé nao ?

Cho vi du minh hoa bdng 2 to chu"ng tir thuee té phdt sinh tai don vi thue
tap: 1 to chwng tr la “Gidy dé nghi tam vmg”, 1 to chung tir la “Gidy thanh todn
tién tam tng” dé minh hoa néi dung ghi chép trén mau sé chi tiét thuc té cia don

Vi thuc tdp.




Vi du minh hoa trén cdc méu biéu chikng tir, so sach chi tiét nay ciing la
vi du_sit dung cho diém “4.Ké todn tong hop” dwéi diy dé tao sw nhit qudn vé
mdt s lidu giita ké todn chi tiét va ké todn téng hop trong cing bin 1 bdo cdo
thuc tap.

Lueu y: truong hop trong thuwc té ciia don vi, cong viéc ldp ching tir va
theo doi chi tiét tam ung lam khac voi noi dung viea goi y trén ddy thi sinh vién
trinh bay theo thuc té cua don vi thuc tdp.

4. Ké toan tong hop
4.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung, noi dung
va ket cau cua TK.141) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dwdi dang chir T.

4.2- Trinh tu hach toan
Goi )5 Néu lén tirng triweong hop hach todn truée réi sau dé minh hoa bdng
vi du thuc té cua don vi (S dung chung voi vi du cua cac chung tir va s6 sdch
ké toan chi tiét Tam irng ndi & trén dé tao sw nhit qudn vé mdt sé lidu giira ké
todn tong hop va ké todn chi tiét)

Gia du:
“- Hach toan chi tam trng:

Vidu: Theo Gidy dé nghi tam ing ?SOA’ ... ngay ...; ké toan lam thii
tuc tam ing cho ong Lé van X 2.000.000 dong dé mua di mua vat tw; thu quy da
chi du so tién nay cho ong X.

No 141 (6ng X) 2.000.000
Co 111 2.000.000

- Hach toan thanh toan tam ung:

Vidu: Ong X thanh todn sé tam iing néi trén theo Gidy thanh todn
tién tam ing s6 ... ngay ...; kém theo hod don mua vit tw tri gia 1.700.000 dong,
thué GTGT la 170.000 dong, gid thanh todn la 1.870.000 dong; sé tién 130.000
dong chi khéng hét dwege ké todn triv vao tién liwong phdi tra cho 6ng X.

No 152 1.700.000
No 133 170.000
No 334 130.000
Cé 141 (6ng X) 2.000.000

Goi y: 86 liéu & vi du ndy phdi nhdt qudn véi sé liéu minh hoa trén sé chi
tiét tam ung noi o phan trén.

Luu y: Néu don vi thuc tap khong co nghiép vu tam ung thi noi : “Tai don
vi chuwa phat sinh cac nghiép vu tam wng va thanh toan tam ung!”



IV. KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU KHAC
1. Chirng tur sur dung (...)
Goi y:
Liét ké tdt ca cdc logi chimg tir ma doanh nghiép sur dung trong cong tac
ké todn cdc khoan no phdi thu khéc, minh hoa bang mdu biéu cu thé ciia don vi
thuc tap.

2. S6 sach chi tiét str dung
Goi y:
Liét ké cdc logi sé sdch ma doanh nghiép su dung dé theo déi chi tiét cdc
khodn phdi thu khéc, minh hoa bang mau biéu cu thé ciia don vi thiee tdp.

Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap.

3. Ké toan tong hop
3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung,néi dung
va ket cau cua TK.138) Két cau cua tai khoan duoc trinh bay dudi dang chir T.

3.2- Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau do minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Lueu y: Néu don vi thue tdp khong cé hoat dong phdi thu khdc thi iing thi
noi : “Tai don vi chwa phat sinh cac nghiép vu phai thu khac!”

V. KE TOAN CAC KHOAN KY CUQC KY QUY DAI HAN,
NGAN HAN

1. Chtng tur str dung (...)
Goi y:
Liét ké tat ca cdc loai chitng tir ma doanh nghiép sur dung trong cong tac
ké todn cdc khodn ky cueoe ky qui, minh hoa bang mau biéu cu thé cia don vi
thuee tdp.

2. S0 sach chi tiet sir dung
Goi y:
Liét ké cdc loai s6 sach ma doanh nghiép sw dung dé theo dbi chi tiét cdc
khodn ky cwoc ky qup, minh hoa bang mdu biéu cu thé ciia don vi thuc tdp.

Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cdo thuc tap.



3. Ké toan tong hop
3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung
va két cau cua TK.144; 244) _Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dwdi dang
chir T.

3.2- Trinh ty hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trucc roi sau do minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Luru y: Néu don vi thiee tdp khong c6 hoat dong ky cwoc ky quy thi bé qua,
khong dé cap muc nay trong ban Bado cao thuc tap .

VI. KE TOAN CAC KHOAN NG VAY NGAN HAN, DAI
HAN

1. Chirng tir sur dung (...)
Vidu:
- Hop dong tin dung ky véi cdc té chike tai chinh, ngdn hang
- Cdc ban ké wéc vay, ban cam két no
-van van ...

Goi y:

Liét ké tat ca cdc logi chwng tir ma doanh nghiép sir dung trong cong tac
ké todn cdc khodn no vay, néu cé thé dwoc, minh hoa bang mdu biéu cu thé cia
don vi thuc tap.

2. S6 sach chi tiét st dung
Goi y:
Liét ké cdc logi sé sdch ma doanh nghiép sur dung dé theo déi chi tiét cdc
khodn no vay, minh hoa bang mau biéu cu thé cia don vi thiee tdp.

3. Ké toan tong hop
3.1-. Ké toan cac khoan vay ngan han
, a. Té}i khoan su dung (Trinh bay cong dung, ngi dung va két
cau cua TK.311) Ket cau cua tai khoan dwoc trinh bay dudi dang chir T.

b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau dé minh hog bang
Vi du thue té cua don vi.

Luu y: Néu don vi thuc tip khong cé hoat déng vay ngan han thi bé qua,
khong dé cdp muc nay trong ban Bdo cdo thuc tap .



3.2- Ké toan céc khodn no dai han dén han tra
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau cua TK.315) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dudi dang chir T.

b. Trinh tuy hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trucc roi sau do minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Luu y: Néu don vi thuc tdp khong co phat sinh cac khoan no dai han dén
han tra nay thi bo qua, khong dé cap muc nay trong ban Bao cao thuc tdp .

3.3- Ké toan cac khoan vay dai han
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau cua TK.341) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dudi dang chir T.

b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau do minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Lueu y: Néu don vi thiee tdp khong cé phat sinh cdc hoat dong vay dai han
thi bo qua, khong dé cap muc nay trong ban Bao cdo thuc tdp .

3.4- K& toan cac khoan ng dai han
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau cua TK.342) Két cau cua tai khoan duwoc trinh bay dudi dang chir T.

b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau do minh hoa bang
Vi du thue té cua don vi.

Luu ¥: Néu don vi thiee tdp khéng cé phdt sinh cdc khodn no dai han ndy
thi bo qua, khong dé cap muc nay trong ban Bao cao thuc tdp .

3.5- K¢é toan cac khoan trai phiéu phat hanh
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau cua TK.343) Két cau cua tai khoan dvwoc trinh bay dudi dang chir T.

b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau do minh hoa bang
Vi du thue té cua don vi.

Luu y: Néu don vi thuc tdp khong co hoat dong phdat phat hanh trai phiéu
thi bo qua, khong dé cap muc nay trong ban Bao cao thuc tdp .



Bit bugc phii dwoc
trinh bay trong bdo
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.- VII. KE TOAN KHOAN NGO PHAI TRA NGUOI BAN

-

- 1. Chirng tur st dung

Vidu:

- Cdc héa don (lién 2) chua tra tién

. - Cdc phiéu chi hay gidy bdo No ciia ngdn hang ghi nhdn viéc tra tién cia
khach hang

- Bién bdn doi chiéu cong no

- Bién ban bu trir cong no

-van van ...

Goi y:

Liét ké tdt ca cdc loai chimg tir ma doanh nghiép su dung trong cong tac
ké todn cdc khoan no phdi tra nguoi ban, minh hoa bang mau biéu cu thé cia don
vi thuc tdp.

2. K& toan chi tiét
2.1- SO sach st dung

Goti y: Li¢t ké cac loai s6 sach ma doanh nghiép sir dung trong cong tac
ke todn chi tiét cdc khoan no phai tra nguoi ban; chi néu tén cua so sach, chua
can minh hoa mau biéu & day ma dé danh minh hoa & muc “b. Trinh tw hach
toan” duoi day.

Cho biét Sé chi tiét nay dwoc lap riéng cho tirng nguoi ban hang hoa dich
vu (méi nguoi 1 quyén) hay lap 1 quyén sur dung chung cho tat cd cac nguoi cung
cap ? Trieong hop ldp 1 quyén sir dung chung cho tat cd cde nguoi ban thi tirmg
khodn no phdi tra cho tirmg nguwoi ban dwgc doanh nghiép theo déi nhw thé nao ?

2.2- Trinh tu hach toan

Goi y: Trinh bay cdc cong viéc ma ké toan chi tiét phdi thiee hién khi theo
déi cdc khodn no phdi tra cho nguoi bdan tir khi phdt sinh cho dén khi doanh
nghiép thanh toan xong khoan ng do:

- Khi mua san phdam, hang héa, dich vu chwa tra tién: can cir vao chirng tir
gi dé ghi chép vao dau ? (vao sé chi tiét gi ?)

- Khi doanh nghiép thanh todn xong khodan tién con ng doé: can cir vao
chitng tir gi @é ghi chép vao dau ?(vdo sé chi tiét gi ?)

Cho mot vi du (Zd'y tir thuee 16 ciia don vi thyc tdp) , sau do minh hoa noi
dung ghi chép bang mau biéu ( chirng tir, so sach) thuc té cua don vi thuc tdp.

Vi du minh hoa trén cdc méu biéu chikng tir, so sdch chi tiét nay ciing la
vi du st dung cho diém “3.Ké todn tong hop” dwdi diy dé tao sw nhit qudn vé
mdt s liéu giita ké todn chi tiét va ké todn téng hop trong ciing bin 1 bdo cdo
thuc tap.




3. Ké toan tong hop
3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung,néi dung
va ket cau cua TK.331) Két cau cua tai khoan duoc trinh bay dudi dang chir T.

3.2- Trinh ty hach toan

Goi y: Néu lén timg truong hop hach todn triée réi sau d6 minh hoa bang
Vi du thue té ciia don vi (Str dung chung voi vi du cuia cdac chwng tee_va 6 sdch
ké todn chi tiét Phdi trd cho ngwoi bdn néi é trén dé tao sw nhit qudn vé mdt so
lidu giita ké todn tong hop va ké todn chi tiét)

Gia du:
“- Hach toan ghi nhdn cac khoan no phdi tra cho nguoi ban:
Vi du:
Theo hod don sé ... ngay ... doanh nghiép mua vé 3.000 mét vai kaki xanh
dwong cia Céng ty dét Thanh Céng, chwa trd tién , tri gid héa don nay la
57.000.000 dong, thué GTGT la 5.700.000 dong.

(Minh hog mau lién 2 ciia hod don ciia Céng ty dét Thanh Céng)

(Goi y: Noi dung cua nghiép vu nay ciing nén dwoc thé hién trén mau so
chi tiet Phai tra cho nguoi ban ma sinh vién minh hoa o trén)

No 152 57.000.000
No 133 5.700.000
C6 331(Thanh céng) 62.700.000

- Hach toan thanh toan cac khoan no phai tra cho nguoi ban:
Vi du:
Theo gidy bdo No ciia ngdn hang ngay ...; doanh nghiép da thanh todn
hét s6 no phdi trd néi trén cho cong ty dét Thanh Cong la 62.700.000 dong.

(Minh hoa mau Gidy bdo No' hay méau S6 ké todn chi tiét do ngdn hang
phat hanh)

(Goi y: Noi dung cua nghiép vu nay ciing nén dwoc thé hién trén mau so
chi tiét Phai tra cho nguwoi ban ma sinh vién minh hog o trén)

No 331 (Thanh cong)  62.700.000
Co 112 62.700.000

- (van van ...)
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VIIL. KE TOAN THUE VA CAC KHOAN PHAI NOP NHA
NUGC , ,
L 1. Ké toan thué GTGT phai ndp cho hang ban trong nudc
1.1 - Chumng tir str dung
Mg Cac héa don DN xudt cho sé hang hod dich vu bdn ra (lien 1,3)
- Bang ké hod don chitng tir hang hod dich vu bdn ra (mau 01-1/GTGT)
- Bang ké hod don chitng tir hang hod dich vu mua vao (mau 01-2/GTGT)
- To khai thué GTGT hang thang (mau 01/GTGT)
1.2 -S6 sach chi tiét sir dung
Goi y: Liét ké cdc logi s6 sich ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét thué va cdc khoan phdi nép nha nwée, minh hoa bang mau biéu cu thé cia
don vi thuc tap.
Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap. ) i
1.3 - K& toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau ciia TK.33311) Két cdu cua tdi khoan dwoc trinh bay dudi dang chir T.
b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén ting triong hop hach todn trudc réi sau dé minh hog bang
Vi du thuc té ciia don vi.
Gia du:
“_ Hach todn ghi nhdn cdc khodn thué GTGT phdi nép dau ra:
Vi du:
Theo hod don sé ... ngdy ... doanh nghiép xudt ban 150 chiéc do somi cho
Cty TNHH Toan Loi, tri gid héa don nay la 9.000.000 dong, thué GTGT la
900.000 dong da thu ngay bang tién mdt theo phiéu thu sé ... ngay ...
(Minh hoa mau lién 1 hay lién 3 ciia hod don xudt cho sé hang héa nay)

Nolll 9.900.000
Co 511 9.000.000
Co 333(11) 900.000
- Hach todn khau trir thué GTGT dau vdo:
Vi du: Cubi thang ... nam ...; ké todn ldp dinh khoan khdu trir tién
thué GTGT dau vao cho s6 thué GTGT ddu ra phat sinh trong thang:

No 333(11) XXX
Co 133 XXX
- Hach toan nop thué GTGT :
Vi du: Sang dau thang ... ndm ...; can cir vao gidy nép tién vao

ngdn sdach sé ... ngay ... va phiéu chi so ... ngay ... doanh nghiép da nép xong sé
thué GTGT con phdi ndp cua thdng trudc :
No 333(11) XXX
Co 111 xxx
Goi y: Phai minh hoa bc%ng mau biéu cu thé To khai thué GTGT (mcfu
01/GTGT) ciia doanh nghiép trong thing. Khi dé sé tién néu trong dinh khodn
ciia vi dy nay phdi khép voi s6 liéu ghi trén to khai diege minh hoa do.



2. Ké toan thué GTGT phai ndp cho hang nhap khau
2.1 - Chung tur st dung
(Liét ké cc chimg tir ké khai np thué GTGT tai ciea khaw)
2.2 - S0 sach chi tiét su dung
Goi y: Liét ké cdc loai s6 sach ma doanh nghiép sur dung dé theo dbi chi
tiét thué va cdc khoan phdi nép nha nwée, minh hoa bang mau biéu cu thé cia
don vi thuc tap.
Luu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét nay thi bé luén muc ndy
trong bdo cdo thuc tap. ) i
2.3 - Ké toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau ciia TK.33312) Két cdu cua tai khoan dwoc trinh bay dwdi dang chit T.

b. Trinh tuy hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trudc roi sau dé minh hog bang
Vi du thuee té cua don vi.

Luu y: Néu don vi thiee tdp khong cé phat sinh khodn thué nay thi bé qua,
khong dé cdp muc nay trong ban Bdo cdo thuc tap .

3. Ké toan thué Tiéu thu dic biét
3.1 - Chung tur st dung
- To khai thué tiéu thu ddc biét (mau 01/TTPB)
- Bang ké hoa don ban hang hod, dich vu chiu thué Tiéu thu dac biét
(mau 01-1/TTPB)
- Bang ké thué tiéu thy ddc biét dwoc khau trir (mdu 01-2/TTPB)

3.2-86 sach chi tiét sir dung
Goi y: Liét ké cdc logi s6 sich ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét thué va cdc khoan phdi nép nha nuée, minh hoa bang mau biéu cu thé cia
don vi thuc tap.
Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap.

3.3 - Ké toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau ciia TK.3332) Két cdu cua tai khodn duoc trinh bdy duéi dang chiv T
b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén ting triong hop hach todn trude réi sau dé minh hog bang
Vi du thuec té ciia don vi.
Lueu y: Néu don vi thuce tdp khong c6 phdt sinh khoan thué nay thi bé qua,
khéng dé cdp muc ndy trong ban Bdo cdo thiee tdp .




L4 Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép
T 4.1 - Ching tir st dung
fmmmmmeee -=7Tl - To khai thué thu nhdp doanh nghiép tam tinh quy (mdu 014/TNDN)
Bit bujc phii dwge 1 _ To khai quyét todn thué thu nhdp doanh nghiép (mdu 03/TNDN)
trinh bay trong bdo !
cdo ! , ,
___________________ : 4.2 - SO sach chi tiét su dung
Goi y: Liét ké cdc logi s6 sich ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét thué va cdc khoan phdi nép nha nwée, minh hoa bang mau biéu cu thé cia
don vi thuc tap.
Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap.

4.3 - Ké toan tong hop
a.Tai khoan s\t dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két ciu
ciia TK.3334) Két cdu cua tdi khodn dwoc trinh by dui dang chix T
b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén timg trieong hop hach todn triée réi sau dé
minh hoa bcing Vi du thuee té ciia don vi
- Thué thu nhdp doanh nghiép tam ndp hang quy (trinh bay cdc dinh

khodn ciing véi vi du minh hoa bang madu biéu chitng tir thuc té)
- Quyét toan thué thu nhdp doanh nghiép (trinh bay cac dinh khoan cung
véi Vi du minh hoa bang mau biéu ching tir thuc té)

5- Ké toan thué ... (vin vén ...)
5.1 - Chung tur sir dung
5.2 - S6 sach chi tiét st dung
5.3 - Ké toan tong hop

IX. KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA NGUOI LAO

277 1. Chung tur st dung

! Vi du:

i Bit bugc phai duge | - Bang thanh todn tlen luong (mau 02-LDTL)

| frinh bay trong bdo - Bang thanh todn tzen thu"ong (mau 03-LPTL)

' ' - Gidy thanh todn tién tam iimg (mdau 04-TT)

- Danh sdach nguweoi lao déng hiong tro cap BHXH
-van van ...

Goi y:

Liét ké tat ca cdc loai chitng tir ma doanh nghiép sir dung trong cong tac
ké todn cdc khoan phai tra cong nhdn vién, minh hog bang mdu biéu cu thé ciia
don vi thiee tdp. Néu chimg tir ndo khéng cé & doanh nghiép thi bé qua, khong
noi.




2. SO sach chi tiét st dung
Goi y: Liét ké cac logi s6 sach ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét cdc khoan phdi tra céng nhén vién, minh hoa bang mdu biéu cu thé ciia don
vi thuee tdp.
Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuec tap.

3. Ké toan tong hop
3.1- Tai khoan st dung (Trinh bay cong dung,néi dung
va ket cau cua TK.334) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dudi dang chit T

3.2- Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén timg truong hop hach toan trude réi sau dé minh hoa bang
Vi du thuee té ciia don vi.
Gia du:
- Hach todn s6 tién lwong phdi tra trong thang cho cdc bo phdn:
Vi du:

“_ Theo Bdng thanh todn tién lwong thang ... ldp ngdy ...; tong sé
tién lwong phdi trd trong thang cho cdc bo phdn la 70.000.000 dong, trong dé ciia
bé phdn CNSX la 52.000.000 déng, nhdn vién phédn xuéng la 6.000.000 dong,
nhén vién ban hang la 4.000.000 dong va nhdn vién van phong la 8.000.000
dong. (Minh hoa kém theo mdu bang thanh todn tién lwong nay)

No 622 52.000.000
No 627 6.000.000
No 641 4.000.000
No 642 8.000.000
Co 334 70.000.000

- Pong thoi tién hanh trich KPCP, Bdo hiém xd héi va Bdo hiém y
te, Bdao hiem that nghiép cho thang ... nam ...

No 622 XXX
No 627 XXX
No 641 XXX
No 642 XXX
No 334 XXX
Co 338 XXX

- Theo phiéu chi sé ... ldp ngay ...; Doanh nghiép tién hanh trd
lwong thang ... cho cdac bg phdn

No 334 XXX
Colll XXX

- (vanvan ...)



X. KE TOAN CAC KHOAN PHAI NOP PHAI TRA KHAC
- 1. Kinh phi cong doan
o 1.1 - Chung tu st dung
';;;;l;;‘;c'l;’;‘;l duege E Goi y: Li¢t ké cdc loai chirng tir ma doanh nghiép sir dung de thuc hien
trinh bay trong bio | CAC Nghiép vu vé kinh phi céng doan phdi ngp va da chuyén ndp, minh hoa bang

cdo néu don vj thire mau biéu cu thé ciia don vi thuc tdp.
tap co trich khodn nay

1.2 - S6 sach chi tiét sir dung
Goi y: Liét ké cac logi s6 sach ma doanh nghiép sw dung dé theo doi chi
tiét khodan kinh phi céng doan phdi chuyén ndp, minh hoa bang mau biéu cu thé
cua don vi thyc tap.
Lueu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bo luén muc nay
trong bdo cao thuc tap. ) i
1.3 - K& toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau ciia TK.3382) Két cdu cua tai khodn duoc trinh bdy dudi dang chiv T
b. Trinh ty hach toan
Goi y: Néu lén timg triong hop hach todn trudc réi sau dé minh hog bang
Vi du thuec té ciia don vi.

. 2. Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép
2.1 - Chung tu st dung
E Goi y: Li¢t ké cac loai chung tir ma doanh nghzep su dung dé thyc hién
cac nghiép vu vé bdo hiém xd hoi , bdo hiém y té, va bao hiém that nghiép, minh
hoa bang mau biéu cu thé cia fian Vi thuc tag.
2.2 - S6 sach chi tiét st dung
Goi y: Liét ké cac logi s6 sach ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét cdc khodn phai ndp vé kinh phi cong doan, bao hiém xd héi , bdo hiém y té, va
bado hiém that nghiép, minh hoa bang mau biéu cu thé cua don vi thuc tap.
Luu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bé luén muc ndy
trong bdo cdo thuc tap. ) i
2.3 - K¢ toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, ndi dung va két
cau ciia TK.3383,3384,3388)  Két cdu ciia tai khodn duoc trinh bay dusi dang
chu T

Biit bugc phdi dwgc
trinh bay trong bao
cdo

b. Trinh ty hach toan
Got y: Neu lén tung truong hop hach toan truoc réi sau dé minh
hoa bang vi du thiee té ciia don vi.



3. Cac khoan phai tra, phai ndp khac
3.1 - Chumg tr sir dung (_..)
3.2 - SO sach chi tiét str dung (...)
Luu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bé luén muc ndy
trong bdo cdo thuc tap. ) i
3.3 - K& toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau ciia TK. 3388) Két cdu cia tai khodn dwoc trinh bay du6i dang chir T
b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén timg truong hop hach todn truée réi sau dé minh hoa bang
Vi dy thuec té cia don vi.
Luu y: Néu don vi thuc tdp khéng cé phdt sinh khodn phdi tra phdi ngp
khdc nay thi bé qua, khéng dé cdp muc nay trong ban Bdo cdo thiee tdp .

XI. KE TOAN CAC NGHIEP VU NOI BO
Cac nghi€p vu ndi bo 1a cac nghi€ép vu kinh té phat sinh
giita don vi cap trén véi don vi cap dudi, hay gifta cac don vi cap duoi
v6i nhau; trong d6 don vi cip trén 1a doanh nghiép san xuét kinh
doanh khong phai 13 co quan quan 1y; don vi cap duéi 1a cac doanh
nghiép thanh vién truc thudc hay phu thudc cp trén nhung cé to chirc
cong tac ké toan riéng.

1. Ké toan cac nghiép vu vé cip phat va thu hdi vén kinh
doanh
1.1- Chtrng tur st dung

Goi y:

Liét ke tdt cd cdc logi chitng tir ma doanh nghiép sir dung trong cong tac
cdp phat vén cia don vi cap trén cho cdc don vi cap dudi hay thu hoi von da cap
cho cdc don vi cdp dwdi , nhir Quyét dinh cdp phat von, Quyét dinh thu héi von,
van vén ...; minh hoa bang mdu biéu cu thé ciia don vi thuc tap.

1.2- 86 sach chi tiét sir dung
Got y: Liét ké cac logi s6 sdch ma doanh nghiép su dung d‘e theo doi chi
tiét cdc khodn vén da cdp cho cdc don vi cap dudi hay cdc khodn von dwoc cdp tiv
don vi cap trén, minh hoa bang mau biéu cu thé ciia don vi thuc tap.

1.3- K& toan tong hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cdu cua TK.1361 néu thuc tdp tai don vi ccfp trén; TK.411 hodc 336 néu thuc tap
& don vi cdp dudi) Két cu cua tai khodn dwgc trinh bay dwdi dang chit T




b. Trinh tu hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan trucc roi sau do minh hoa bang
Vi du thuc té cua don vi.

Gid du néu thue tdp tai don vi cép trén:

- Khi cdp phat vén kinh doanh cho cdc don vi cdp dwdi bang tién
mdt hay tién giri ngdn hang:

Vi du: Can cir Quyét dinh cdp phat von 56 ... ngay ...; ngdn hang
bdo No 1.000.000.000 dong cho Céng ty Legamex vé khodn cdp phat von kinh
doanh cho Xi nghiép truc thugc Lega 1.

(Minh hog madu Quyét dinh cdp vén)

No136(1) 1.000.000.000
Col12 1.000.000.000
- Khi cdp phdt vén kinh doanh cho cdc don vi cdp dwéi bang vit
tu, hang hoa: (...)
- Khi cdp phdt von kinh doanh chodon vi cdp dwéi bang TSCP (...)
- Khi thu héi von dé cdp cho don vi cap diedi: (...)
-van van ...

Gid du néu thwce tdp tai don vi cip dwdi:

- Khi nhdn dwoc von kinh doanh do cdp trén cdp bang tién mdt hay
tién giri ngdn hang:

Vi du: Can cir Quyét dinh cdp phdt von so .. . ngay ...; ngan hang
bdo Co 1.000.000.000 dong cho Xi nghiép truc thuoc Lega 1 vé khoan Cong ty
cap trén Legamex cap von kinh doanh.

(Minh hoa mau Quyét dinh cdp vén)

Noll2 1.000.000.000
Co 411 1.000.000.000
- Khi nhdn dwoc von kinh doanh do cdp trén cdp bang vit tw, hang
hoa: (...)
- Khi nhédn dwoc vén kinh doanh do cdp trén cap bang TSCP (...)
- Khi hoan tra sé von da dwoc cdp cho don vi captrén: (...)
- vdanvan ...
2. Ké toan cac nghiép vu phai thu phai tra ndi bo khac
2.1- Chung tur str dung
Goi y:

Liét ké tdt ca cdc logi chitng tir ma doanh nghiép si dung trong cong tdc
ké toan cdc nghiép vu phai thu phai tra ngi bo khac khong thuoc vé quan hé cap
phat von va thu hoi von kinh doanh, nhu héa don (ban hang cho don vi ngi bo),
ban déi chiéu cong no gita cdc don vi ngi bo, van van ....



2.2- S6 sach chi tiét st dung
Goi y: Liét ké cac logi s6 sach ma doanh nghiép su dung dé theo doi chi
tiét cdc nghiép vu phdi thu phdi tra néi b khdc khéng thude vé quan hé cdp phat
von va thu hoi vén kinh doanh, minh hog bdng mau biéu cu thé cia don vi thuc
tap.
Luu y: Néu & don vi khéng mé cdc sé chi tiét ndy thi bé luén muc ndy
trong bdo cdo thuc tap.

2.3- Ké toan téng hop
a. Tai khoan st dung (Trinh bay céng dung, néi dung va két
cau cua TK. 1368 ; TK.336) Két cau cua tai khoan dwoc trinh bay dudi dang
chit T

b. Trinh ty hach toan
Goi y: Néu lén tung truong hop hach toan (mua hang ban hang, tra tién
hang) giita cdc dvi ndi bo trueée réi sau dé minh hoa bang vi du thuc té ciia dvi.
Luu y: Néu don vi thuc tdp khong co phat sinh cac nghiép vu ngi bo thi bo
qua, khéng dé cdp muc ndy trong ban Bdo cdo thiee tdp .

Luwu Y chung cho toan bé_chuyén dé : cin c6 sw xuyén sudt trong cac vi
du minh hoa trong bao cao tir phén _chikng tir sir dung (ngi dung nghiép vy va cdc $6
liéu ghi trén cdc mau biéu chirng tir minh hoa) cho dén phan ké todn chi tiét (sé lidu ghi
trén cdc méu s6 chi tiét minh hoa) va két thic ¢ phén ké todn tong hop (vi du minh hoa
cho cdc trieong hop hach todn trong ké todn tong hop).

Sai lam (khong thé chap nhén dwoc) hay mdc phai khi lam bao cdo la
nham lan gma ké todn chi tiét va ké todn tong hop. Néu chwa nam chac thé nao la ké
todn chi tiét va ké todn tong hop, sinh vién can phdi tim hiéu thdt kj vdn dé nay triede khi
thuc hién bao cao !

- Cac noi dung phai thu phai tra nao khong co tai don vi thuc tap thi bo qua,
khéng dé cdp trong ban Bdo cdo thuc tdp tot nghiép.

- Tuy nhién, véi chuyén dé “Ké todn cdc khodn ng phai thu phdi tra”’ thi Béo cdo
thue tép bét budc phdi cé cdc nji dung:

+ Ké todn khodn ng phdi thu ciia khédch hang;

+Ké toan thué GTGT duoc khau trir (tru truong hop don vi thuc tap khong thuoc
déi twong phdi ngp thué GTGT);

+ Ké todn khodn ng phdi tra nguoi ban;

+ Ké todn thué va cdc khoan phdi nép nha nuée - phan Thué GTGT phdi nép cho
hang ban trong nude va Thué thu nhdp doanh nghiép;

+ Ké todn cdc khoan phdi tra céng nhdn vién;

+ Ké todn cdc khoan phdi tra phdi nép khdc - phan kinh phi céng doan, bdo hiém
xd héi, bdo hiém y té, bdo hiém thdt nghiép.




